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Zarzadzenie qu% 2010
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia jmm 2010 r.

W sprawie: zatwierdzenia regulaminu dziatania komisji likwidacyjnej srodkéw
trwatych i innych sktadnikéw majatkowych stanowiacych wlasnosé
Gminy Wachock

Na podstawie art.30 ust.1 i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142,p0z.1591
z pozniejszymi zmianami) oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U.z 2002 r. Nr 76,p0z.694 z pozniejszymi zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Zatwierdzam Regulamin dzialania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych
i innych skladnikéw majatkowych stanowigcych wilasnos¢ Gminy Wachock
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wachock.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia, nr .‘:Z?ﬂ./2010

z dniaf f144&%4. 2010 roku

|

Regulamin dziatania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych i innych skiadnikéw
majatkowych stanowiacych wiasno$é Gminy Wachock

1. Komisje likwidacyjng zwang dalej Komisjg powotuje zarzadzeniem
Burmistrz Miasta i Gminy Wachock.
2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych $rodkow trwatych i innych sktadnikéw

majgtkowych stanowigcych wiasnosé Gminy Wachock.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy

czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy komisji lub

zastepca przewodniczacego komisji.
4. W pracach komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik

sktadajacy wniosek o likwidacje mienia ruchomego, zwany dalej ~wnioskodawcg”’, bez

prawa gtosu.

Il
1.Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarcze; poszczegdlnych srodkéw trwatych

i innych sktadnikéw majatkowych nastepuje poprzez pisemne ztozenie
wniosku do komisji przez wnioskodawce.
Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji pozostaje
w miejscu dotychczasowym.

Il
1. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg

ustala termin i miejsce posiedzenia komisji w ciagu 7 dni.

2. Do zakresu zadan komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do
dalszego uzytkowania,

2) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
Srodkow trwatych i innych sktadnikéw majatkowych poprzez:

a) fizyczne zniszczenie (zgniecenie, spalenie, itd.) lub

b) sprzedaz lub

c) zlecenie dokonania likwidacji osobom trzecim lub

d) zlecenie dokonania likwidacji przedsigbiorcom, ktérzy uzyskali zezwolenie na
prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r.
o odpadach (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 39 poz.251 z pdzniejszymi zmianami)

oraz ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

(Dz. U. 22005 r. Nr 180 poz.1495 z pdzniejszymi zmianami) lub
e) inny sposoéb likwidaciji.
3) sporzadzenie karty przekazania odpadéw okreslonej w art. 36 ustawy z dnia 27




kwietnia 2001 r. o odpadach(Dz. U. z 2005 r. Nr.180 p0z.1495 z p6zniejszymi
zmianami),ktéra stanowi zatacznik nr 5

4) sporzadzenie protokotu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,

5) sporzadzenie protokotu fizycznej likwidacji sktadnika majatkowego, ktérego wzoér
stanowi zatgcznik nr 3

5) wypetnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego” LT, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego regulaminu.

\A
1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw komisja sporzadza protokét

zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza
sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty. Protokét podpisujg cztonkowie
komisji.

2. Protokét przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji sposobu likwidacji
sktadnika majatkowego.

3. W przypadku przeznaczenia sktadnika majatkowego do sprzedazy protokét komisji
przekazywany jest do wnioskodawcy, ktory przeprowadza procedure sprzedazy
sktadnika majgtkowego.

3. Na podstawie protokotu likwidacyjnego(zatacznik nr 3) i dostarczonych dokumentéw
lub faktury sprzedazy komisja sporzadza dowod ,LT" — ,Likwidacja $rodka trwatego”,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

4. Dowdd ,LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia sie w trzech egzemplarzach po
jednym komplecie dla; referatu finansowego, wnioskodawcy, akt komisji.

5. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokét likwidacyjny wraz z dotaczonym
dowodem ,LT" jest przekazywany do referatu finansowego, w celu wyksiegowania
danego sktadnika majatkowego z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

V.

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych dokonuje sie w trybie opisanym
w lll cze$ci pkt.2 ppkt 2 po pozbawieniu sprzetu numeréw inwentarzowych
w obecnosci wnioskodawcy.

2. Na wniosek przewodniczacego komisji likwidacyjnej pracownik referatu finansowego
odpowiedzialny za $rodki trwate pozbawia likwidowany sprzet numerow
inwentarzowych przed przeprowadzeniem kasacji.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie
z odrebnymi przepisami komisja przeprowadza postepowanie w sprawie zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi dokonanie utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy

zakupie nowego sprzetu.




zatacznik nr 1
do regulaminu

Whiosek
o likwidacje $rodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych
stanowiagcych wlasno$é¢ Gminy Wachock

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdinionych srodkéw trwatych i innych sktadnikéw
majatkowych:

Lp. Okreslenie sktadnika, rok | [lo§¢ | Numer Wartos¢ Uzasadnienie
nabycia, numer fabryczny inwentarzowy brutto powodu likwidacji
(jezeli jest)

Ogoétem

Proponowany sposob likwidaci .............ccooiiii i

Wachock, dnia .......................

(podpis Wnioskodawcy)

Potwierdzam zgodno$¢ danych zawartych we wniosku z ewidencjg $rodkéw trwatych.

Wachock, dnia .....................




zalgcznik nr 2
do regulaminu

Protokét nr ......

I. Zgodnie z zarzadzeniem nr ...... / 2010 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia
................... 2010 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych
i innych skfadnikéw majatkowych stanowigcych wtasno$é Gminy Wachock oraz
regulaminu jej dziatania
Komisja w sktadzie:

T — przewodniczacy ,

2 - zastepca przewodniczacego komisiji,

K T — cztonek komisiji,

S — cztonek komisji,

rozpatrzyta wniosek zdnia ... ZIOZONY PIZeZ ..o

(imie i nazwisko Whnioskodawcy-stanowisko)
i postanawia co nastepuije:

Lp. | Naz | Nr ilo§¢ | Jednostko | Kwalif | Krétkie Uwagi
wa inwentarz wa wartos¢ | ikacja | uzasadnienie (sposob
maja | owy brutto w zt | likwid | decyzji likwidaciji)
tku acja (np.stopien

tak zuzycia)
lub
nie

1.

2.

3

4.

Razem | X X

Dodatkowe wyjasnienia

Podpisy komisiji:
£ R P

Stanowisko Burmistrza:

(data, podpis i pieczatka Burmistrza)




Zatacznik nr 3 do regulaminu

Protokét likwidacyjny nr ......

Zgodnie z zarzadzeniem nr ...... / 2010 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia
.................. 2010 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych

i innych sktadnikéw majatkowych stanowigcych wiasnosé Gminy Wachock oraz
regulaminu jej dziatania

Komisja w sktadzie:

L — przewodniczacy ,

2 - zastepca przewodniczacego komisji,
K — cztonek komisji,

4o o — cztonek komisji,

StWierdza ze:
|. Pracownik Referatu Finansowego odpowiedzialny za $rodki trwate

(imie, nazwisko, stanowisko)
usunat numery inwentarzowe z sktadnikéw majatkowych podlegajacych likwidacji.
Il. Dokonano fizycznej likwidacji w dniu ..................oon
nizej wymienionych $rodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych;




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu’

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO
Numer Data
pieczeé

Nazwa

Symbol klasyfikacji Wartosé po

rodzajowej zmianach

Numer Umorzenie

inwentarzowy

Zesp6t Likwidacyjny (piecze¢, podpisy) llosc Zatwierdzajacy (pieczeé, podpisy)

zatgcznikow
U agi
POLECENIE KSIEGOWANIA NR z dnia
Kwota Winien Ma

Warto$é BTUTTO
| I*morzenie

Wartos¢ Netto

Symbol klasyfikacji Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko

rodzajowej umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy Ksiegowo$¢ analityczna Ksiegowos¢ syntetyczna




Zatacznik nr 5
do regulaminu

KARTA RZEKAZANIA ODPADU

Nr karty ®

Rok kalendarzowy

Posiadacz odpadéw, ktéry
przekazuje odpad °°

Prowadzacy dziatalnosé w
Egkresie transportu odpadu

Posiadacz odpadéw, ktéry
przejmuje odpad °

Adres °©

Adres %

Adres °©

Telefon/faks

Telefon/faks °

Telefon/faks

Nr REGON

Nr REGON °

Nr REGON

Miejsce przeznaczenia odpadéw '

Kod odpadu

rodzaj odpadu

Data/miesiac ¢

Masa przekazanych
odpadéw ( Mg) "

Numer rejestracyjny pojazdu,
przyczepy lub naczepy

Potwierdzam przekazanie odpadu

Data, piecze¢ i podpis

Potwierdzam wykonanie
ustugi transportu odpadu °

Data, piecze¢ i podpis

Potwierdzam przyjecie odpadu

Data, piecze¢ i podpis




