Zarzadzenie Nr 09,1201

BURMISTRZ WACHOCKA . . . .
ul melkomgsm 1 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
#7-215 Wachock z dnia .4 W0mERG .. 2011 1.

W sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock Regulaminu
udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej w kwocie netto
w ztotych réwnowarto$ci 14 000 euro do projektu ,Indywidualizacja
nauczania i wychowania klas I-lil w Gminie Wachock”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240)

® zarzadzam, co nastepuje:
§ 1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej w kwocie

netto w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro dotyczacy zaméwien przy realizac
projektu "Indywidualizacja nauczania i wychowania klas |-l w Gminie Wachock”

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
o
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Gmina Wgchock

ul. Wielkowiejska 1

27-215 Wqchock

Tel. 41 27 36 130 e-mail:sekretariat@wachock.pl
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Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej
w kwocie netto w ztotych réwnowartosci 14 000 euro do projektu
wIndywidualizacja nauczania i wychowania klas I-lll w Gminie Wachock”

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej w kwocie netto

w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

. Warto$¢ zamowien, o ktorych mowa w zarzadzeniu, ustala sie kazdorazowo zgodnie z przepisami art. 2 pkt

1 oraz art. 33 — 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

- Przy ustalaniu wartosci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamowienia, nalezy przestrzegac

przepisow ustawy Prawo zamowieft publicznych dotyczacych zakazu dzielenia  zamowienia
oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien

publicznych.

. Zamoéwien o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty w ziotych netto 14 000 euro dokonuje

sie z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

- Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu zobowigzane sg zapewni¢ bezstronnosc i obiektyw/izmﬂ

§ 3.

1. CzynnoSci  zwigzane z  przygotowaniem, przeprowadzeniem i  udzieleniem  zamdwien

oraz przechowywaniem dokumentacji z przeprowadzonego postepowania na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu dokonuje w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock pracownik ds. oSwiaty
(ew. osoba zastepujaca podczas nieobecnosci), zwany dalej pracownikiem Zamawiajgcego.

. Wszczecie postepowania przez pracownika Zamawiajacego nastgpuje po otrzymaniu ustnego polecenia

wydanego przez Burmistrza Miasta i Gminy Wachock, zwanego dalej Kierownikiem jednostki.

. Pracownik Zamawiajacego prowadzacy postepowanie zobowiazany jest do przeprowadzenia rozeznania

rynku i oszacowania wartoSci zaméwienia z wykorzystaniem w szczegdlnosci: internetu, facznosci
telefonicznej Iub faksowej celem dokonania wyboru dalszego sposobu postepowania na zasadach
okreslonych w ninigjszym Regulaminie. Powyzsze nie wymaga sporzadzenia notatek lub protokdtu.
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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ul. Wielkowiejska 1
27-215 Waqchock
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SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

projekt realizowany na podstawie umowy ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Il. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN OD KWOTY BRUTTO 15 001 ZLOTYCH
DO KWOTY ZLOTYCH NETTO ROWNOWAZNEJ 14 000 EURO

§ 4.

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia

obejmujg w szczegolnosci:
1) zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Wachock zaproszenia do skiadania

ofert (zafacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu),
2) zebranie ofert od co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

‘ 3) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,
4) sporzadzenie protokotu z postgpowania (zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu)

i przedstawienie Kierownikowi jednostki.
2. Korespondencje z Oferentami naleZzy prowadzi¢ w formie wybranej przez pracownika Zamawiajgcego:

pisemnie, faksem lub drogg elekironiczng,
3. Do Zlozenia zamOwienia potrzebne sg trzy oferty. W przypadku gdy oferty nie wplyng lub wplynie tylko

| jedna, pracownik zamawiajacego uzupeinienia dokumentacje kierujac zapytanie o ceng do potencjalnych
wykonawcow.

lll. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DO KWOTY ZLOTYCH BRUTTO 15 000
§5.

1. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia obejmujg

w szczegolnosci:
1) zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Wachock zaproszenia do sktadania

ofert. (zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu),

2) dokonanie wyboru najkorzystnigjszej oferty
3) sporzadzenie protokolu z postgpowania (zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu)

® i przedstawienie Kierownikowi jednostki
4. Korespondencie z Oferentami nalezy prowadzi¢c w formie wybranej przez pracownika Zamawiajacego:

pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
2. Do zZlozenia zamowienia wystarczy tylko jedna oferta

[V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 6.
1. W wyniku przeprowadzonego postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci brutto powyzej
15001, zlotych pracownik Zamawiajacego przygotowuje zambwienie/zlecenie na dostawylustugi, ktore

poswiadcza podpisem, celem potwierdzenia zgodnosci trybu udzielenia zaméwienia zgodnie
Z niniejszym Regulaminem.
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Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt realizowany na podstawie umowy ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

'kW przypadku zamowient do kwoty brutto 15 000 ziotych zakupu mozna dokonaé bez upr;ednjegq
sporzadzenia zamowienia w przypadkach okreslonych w Polityce rachunkowosci obowigzujacej
w Inspektoracie.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zamowienia przy zastosowaniu zasad
okreslonych dla zamowien z przedziatu do kwoty wyZzszej, niz wynika to z szacowane] wartosci
zamowienia.
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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SWIETO! 'YSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt realizowany na podstawie umowy ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Numer procedury: .......ccoocoeeves i,
Wachock, dn. ....oooociieiii

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
na realizacje zadan w ramach projektu

»Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-lll w Gminie Wachock”
ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych roznowartosci kwoty
14 000 euro

Zapraszamy do zlozenia oferty cenowej na realizacje zadan w ramach projektu Jndywidualizacja nauczania
i wychowania klas I-lll w Gminie Wachock”

. Nazwa Zmawiajgcego: Gmina Wachock realizujaca projekt pn ,Indywidualizacja nauczania
i wychowania klas I-lll w Gminie Wachock” w ramach ,Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki", Priorytet IX

— Rozwdj wyksztatcenie | kompetencji w regionach, Poddziatanie 9.1.2 - Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacii.

Il Warunki i zakres realizacji zaméwienia:

1. Zambwiony towar powinien spefnia¢ nastepujace kryteria:

a. posiadac gwarancje na okres ................ ... od daty podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego.
. b. ma by¢ nowy, petnowartosciowy, pierwszego gatunku.

Kryterium wyboru oferty 100% cena.

Forma ptatno$ci przelew 30 dni.

Prosimy o przestanie oferty

W ofercie Wykonawca okresli ceng brutto (w rozbiciu na cene netto i podatek VAT,

Nie dopuszcza sig czastkowego ani wariantowego skfadania ofert.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca na wykonanie przedmiotu zamowienia.

Wszelkie pytania ze wzgledu na przejrzystos¢ stosowania  zasady konkurencyjnosci !
I jawnosci prosimy kierowaC pisemnie na adres: Urzad Miasta | Gminy  Wachock

ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock

P®ND AW

IV Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposéb:
1. Drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@wachock.pl

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA P
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWO.JU REGIONALNEGO

projekt realizowany na podstawie umowy ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

W przypadku wystania oferty drogg e-mailowg musi by¢ ona zeskanowana, aby byt widoczny czytelny
podpis oferenta.

2. Faxem: 412736159
3. Droga pocztowa na adres: ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock

4. Osobiscie w sekretariacie: Urzad Miasta i Gminy Wagchock ul. Wielkowiejska 1,
27-215 Wachock - pokej nr 10.

V Oferty nalezy sktada€ do: ...t L 00UZ. oot
Rozstrzygnigcie ofert nastapi w terminie ................... dni roboczych. Oferty, kiore wplyng po terminie
. PO QOAZINIE L \+virereron. Nie beda rozpatrywane.

. VI Pozadany termin realizacji zamOwienia: .........cooovvermnninnsenes r.

Niniejsze Zaproszenie do skiadania ofert nie jest zamowieniem i otrzymane od panstwa oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Okres wigzania oferta 30 dni

" "Bodpis osoby upowaziione]

mgr Jarostaw Semeln

Zaproszenie do zfozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi ponizej 14 000,00 tys euro.
Do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie stosuje sie przepisdw ustawy ,Prawo zamowien
publicznych” na podstawie art. 4 punkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 ,Prawo zaméwien publicznych”
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 1, nr 113, poz. 759.) poniewaz warto$¢ zamdwienia nie przekracza 14 000,00 euro.

Y ¥k
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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJIU REGIGNALNEGO

Projekt realizowany na podstawie umowy ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Protokét z przeprowadzonych czynnos$ci postepowania, dotyczacy
wyboru najkorzystniejszej oferty na zadanie w kwocie netto
nieprzekraczajacego w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

1.Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostata na kwote ztotych brutto ... ..., ,

Netto oovvv ‘

. 2. Osoba dokonujgca oszacowania wartosci zamoéwienia (imie i nazwisko)

3 Wdniu e r. zwrdcono sie pisemnie/ faksem/ drogg elektroniczng™ o ztozenie oferty do n/wym.

Wykonawcow ;

‘ 4. Wykaz Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

Nr Nazwa firmy Adres firmy Cena Cena netto
oferty brutto
* 5
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA T
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt realizowany na podstawie umowy ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

5. W toku przeprowadzonego postepowania stwierdza sie, ze najkorzystniejsza jest oferta Nr....................

@  Z020NEPIZOZ .ttt i i

Podpis pracownika Zamawiajgcego

ZATWIERDZAM:

Kierownik jednostki

*niepotrzebne skreslic

FFATOstaw Samelo

* 5
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



